LE. MONSENOR JOSE MANUVEL SALCEDO
NIT: 815001612-9 DANE: 276520006635
RESOLUCION 2042 de Mayo 16 de 2018

ESTUDIOS PREVIOS

PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA N° IEMJMS 1151.20.06.02-2020

(LEY 715 DE 2015, DECRETO 4791 DE 2008 Y LA RESOLUCION 2634 DEL 30 DE ABRIL DE 2019 - GUIA DE CONTRATACION
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE PALMIRA.)

Palmira Valle del Cauca, MAYO 20 DE 2020

El suscrito Rector de la INSTITUCION  EDUCATIVA  MONSENOR JOSE  MANUEL  SALCEDO
del Municipio de Palmira se permite elaborar el presente estudio para la contratacion

PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE MATERIAL PEDAGOGICO PARA LOS ESTUDIANTES DE LOS
DIFERENTES NIVELES EDUCATIVOS DE CADA SEDE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del SERVICIO a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la
entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los
objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe
adelantar el proceso de seleccion del contratista y la consecuente contratacion, para lo cual se debe tener en cuenta
lo consagrado en la resolucion Resolucién 2634 del 30 de abril de 2019 que reglamenta la guia Contractual para las
Instituciones Educativas del Municipio de Palmira en aplicacién a la contratacidn inferior a 20 salarios minimos
legales mensuales vigentes de los recursos de los Fondos de Servicios Educativos” y el decreto 4791 del 2008.

1. ASPECTOS JURIDICOS

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de
2001 en aplicacion del Decreto 4791 de 2008, el cédigo civil colombiano y las demas Normas Complementarias y
Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de contratacién RESOLUCION 2634 del 30 de abril de 2019, para la
actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos

1.1 ANALISIS DEL COSTO

Con base en las especificaciones técnicas y demds caracteristicas de la contratacién a realizar, la Institucion Educativa
efectuo un estudio de mercado que permitio soportar el valor estimado que se tendra en cuenta para celebrar el
contrato teniendo en cuenta todas las variables utilizadas para determinar el presupuesto.

TOTAL IVA

ITEM DETALLE ARTICULO CANTIDAD INCLUIDO
1 COTIZACION 1 FOTOCOPIAS 50.000 | $ 6.000.000,00
COTIZACION 2 FOTOCOPIAS 50.000 | $ 7.500.000,00
| PROMEDIO PARA CD S 6.750.000,00

La Institucién Educativa, una vez realizado el estudio de precios del mercado, sugiere para este proceso la

sumade SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE.| $ 6.750.000,00

incluido IVA, si a ello hubiere lugar.

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del contrato, los
impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.2 ASPECTOS COMERCIALES, Y TECNICOS:
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El contratista debera tener su domicilio en el corregimiento Bolo San Isidro con el fin de contar con un servicio
oportuno que facilite el acceso al estudiantado, teniendo en cuenta que la poblacion educativa reside en sectores
rurales como Bolo San Isidro, Alizal, La Italia, Barrio Nuevo, El Lauro, etc.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Resolucion 2634 (Abril 30 de 2019). Guia Contractual para las Instituciones Educativas del Municipio de Palmira en
aplicacién a la contratacidn inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes de los recursos de los Fondos
De Servicios Educativos” y el decreto 4791 del 2008.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y la guia de contratacidn de las instituciones educativas de
Palmira y teniendo en cuenta que para la Institucién Educativa es necesario contar con los elementos PEDAGOGICOS

necesarios para el normal funcionamiento.
La institucion Educativa MONSENOR JOSE MANUEL SALCEDO es una entidad de caracter oficial, tiene como mision la

prestacién del servicio educativo desde el grado preescolar hasta el grado 11 de la media (Diurno y nocturno); para
ello requiere garantizar el buen funcionamiento y desarrollo de sus actividades y teniendo en cuenta la emergencia
sanitaria por COVID-19, se hace necesario identificar los alumnos que no cuenten con la posibilidad a conexién de
internet ni herramientas tecnolégicas para continuar con las clases virtuales, esto con el fin de poder orientar al
estudiante para el acceso a la informacién y el aprendizaje continuo. Debido a que algunos estudiantes de la
Instituciéon Educativa no cuentan con ningun recurso tecnoldgico (computador, tablet, celular) para recibir las clases
virtuales ni tampoco cuentan con ningun tipo de conexién a internet, lo que impide ademas de recibir las clases

virtuales, el recibir las guias virtuales.
Teniendo en cuenta lo anterior y en atencidn a la directiva ministerial N° 05 del 25 de marzo del 2020, se hace

necesario el servicio de fotocopias de guias y/o material pedagdgico para apoyar la implementacion de la educacion y
trabajo académico en casa, durante la emergencia sanitaria por COVID -19. Y asi garantizar que todos nuestros
Estudiantes tengan la opcién de realizar el trabajo en casa.

2.1.1. Objeto: El presente Estudio Previo es contratar:
PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE MATERIAL PEDAGOGICO PARA LOS ESTUDIANTES DE LOS
DIFERENTES NIVELES EDUCATIVOS DE CADA SEDE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

ITEM DETALLE MEDIDA CANTIDAD | VR. COTIZACION

Servicio de fotocopiado en impresora laser, papel
1 UNID 50.000 S 6.750.000,00
bond de 75 grs.

2.1.2. El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cddigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

82000000 82120000 82121700
ici tor Servicios de copias en blanco
?erlncnos edltorlalfes?, de Servicios de ' 82121700 p :
disefio, de artes graficas y ., Fotocopiado y negro o de cotejo
reproduccion
bellas artes
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2.1.3. Plan Anual de Adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en el Plan Anual de
adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

Guia de Contratacion (resolucion
35 82121701 2634/2019)
Decreto 4791/2008

Servicios de copias en blanco y
negro o de cotejo

2.1.4. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales este contrato tiene un valor de
SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE. ($ 6.750.000,00) IVA INCLUIDO.
Quela INSTITUCION EDUCATIVA MONSENOR JOSE MANUEL SALCEDO pagara al CONTRATISTA asi:

Actas parciales de acuerdo a los servicios prestados, una vez radicada la cuenta de cobro y/o factura previo visto
bueno del supervisor v acta de entrega, incluido seguridad social.

2.1.5. Plazo de Ejecucién: El Presente proceso tiene un plazo para su ejecucién de 150 DIAS

contados a partir de la suscripcién del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato.
2.1.6. Imputacion Presupuestal: El valor que genere los servicios requeridos, se imputaran al

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 000008 de fecha MAYO 20 DE 2020

rubro presupuestal N° Rubro | IMPRESOS Y PUBLICACIONES [expedido por la Contadora.
Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la institucién
educativa queda obligado en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién y disponibilidad presupuestal
correspondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

2.1.7. Lugar de ejecucion: La prestacién del servicio sera en la INSTITUCION EDUCATIVA MONSENOR JOSE MANUEL
SALCEDO ubicada en la Cra 5 No. 2B 156 Cgto. Bolo San Isidro (Palmira), en el caso que se necesario se debera
realizar trabajo de campo en todas las sedes educativas de la presente institucién.

2.1.8 Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

las relacionadas en el Numeral 2.1 del presente documento

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

OTRAS ACTIVIDADES:
Contar con las medidas de bioseguridad, ajustado a la normatividad vigente y acorde a las actividades a

1 desarrollar.
2. Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica.
Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los estudios
3. previos y la propuesta presentada.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor del
4. contrato.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin
> hecho.
6. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello hubiere
7. lugar.
8. Estar afiliado en los sistemas de pensidn, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.
Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y presentarse
S en la institucién educativa en el momento en que sea requerido.
10 Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su conocimiento

con ocasion de la actividad contractual.
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2.1.9. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:
Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que hayan surgido

= como consecuencia de la suscripcién del presente contrato
2. Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.
3. Ejercer el control de la ejecucidn del contrato por intermedio del supervisor.
Verificar la afiliacidon y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad social integral
4. en salud y pension cuando a ello hubiere lugar.
5. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.
Elaborar los informes de ejecucidn si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera
6. oportuna a las instancias correspondientes.
Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de
7 proceder al pago correspondiente.
8. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.
Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la ejecucion del
S contrato.
10. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
11. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

Segun Resolucidn 2634 del 30 de abril de 2019 Guia Contractual para las Instituciones Educativas del Municipio de
Palmira en aplicacién a la contratacién inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes de los recursos de
los Fondos De Servicios Educativos” y el decreto 4791 del 2008.

REQUISITOS EXIGIDOS

a) Formato No. 1 Modelo presentacion de la propuesta

b) Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la empresa

c) Fotocopia del RUT con fecha de generacion en el afio actual y con las actividades econdmicas relacionadas con el
objeto contractual de la presente invitacién.

d) Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicién inferior a 30 dias para personas naturales en
calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la representacion legal original, ademas debera contener
las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacién.

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn (no mayor a 30 dias) para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

f) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (no mayor a 30 dias) para persona
natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante legal

g) Consulta de antecedentes judiciales — certificado de medidas correctivas de la Policia (no mayor a 30 dias) para
representante legal o persona natural

h) Formato declaracién de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses.

i) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pension y Administradora de Riesgos
Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucion del contrato, siempre y
cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o certificado firmado por el revisor fiscal
de estar cumpliendo con la obligacién.

j) Certificado cuenta bancaria
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k) Formato Unico de Hoja de vida. Nota: Solo para prestacion de servicios debe estar acompafiada de sus debidos
soportes que acrediten perfil, condiciones academicas e idoneidad para la ejecucion del objeto contractual)

I) Acreditar la experiencia en el mercado e idoneidad.

5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.
Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la

forma de seleccién adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacion, su tipificacién, estimacidon y asignacidon. a. El Contratista deberd avisar a la Entidad dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso
omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia.
b. El Contratista deberd asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por
la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o

no ajustada al objeto v a las obligaciones del contrato.
El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasién de la

ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones
del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de incumplimiento de las obligaciones contractuales y
calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se
debe exigir su amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Tipificacidn:
1. Incumplimiento del contrato por parte del contratista.
2. Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato.

Asignacién:

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la
forma de seleccién adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacion, su tipificacién, estimacion y asignacién. a. El Contratista deberd avisar a la Entidad dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso
omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia.
b. El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por
la no presentacién de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o
no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato. El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad
profesional o accidentes, durante o con ocasidn de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de
2013. Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los
de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del contratista,
los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una garantia. El contratista tendra
la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para el total y cabal ejecucién del
objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econdmico, financieros, y del mercado para evitar la
ocurrencia de situaciones y materializacién de riesgos que afecten el cabal ejecucién del contrato y la permanencia
de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serdn de su cargo y responsabilidad
los costos que esto conlleve, con excepcidn de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas
donde el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.
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De acuerdo a lo anterior, la Institucion Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de garantias, sin
embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones correspondientes, una vez
haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento legal correspondiente para cada caso.

La supervision y control de ejecucion del contrato, serd ejercida por el rector o por quien delegue.

De conformidad con lo dispuesto en la Guia de contratacion (Resolucién 2634/2019) para la actividad contractual que
se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos , la publicacién de este contrato se
realizara en la pagina de la institucidn educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica SECOP.

DIEGO BAVID JAMIOY OROZCO

Rector I.E. MONSENOR JOSE MANUEL SALCEDO
Institucion Educativa Monsefior José Manuel Salcedo

Proyecto: Contadora
Aprobo: Rector
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PRESUPUESTOS OFICIAL

PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE MATERIAL PEDAGOGICO PARA LOS ESTUDIANTES DE LOS DIFERENTES NIVELES

EDUCATIVOS DE CADA SEDE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

DETALLE UND.|CANTIDAD TERMINO DE EJECUCION VALOR TOTAL

COSTOS
IMPRESOS Y PUBLICACIONES UNID GLOBAL 150 DIAS $  6.750.000,00
TOTAL $ 6.750.000,00

Lo

DIEGO DAVID JAMIOY OROZCO
Rector I.E. MONSENOR JOSE MANUEL SALCEDO

Proyecto: Contadora
Aprobo: Rector
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